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Република Србија

МИНИСТАРСТВО ГРАЂЕВИНАРСТВА,

 САОБРАЋАЈА И ИНФРАСТРУКТУРЕ 
Београд, Немањина 22-26
Конкурсна документација 

Предмет:                          услуге посредовања при набавци  хотелског смештаја на    службеном путу у иностранство и авио карата
Врста поступка:             отворени поступак
Број јавне набавке:       2/2015
Март, 2015. године
I 

ОПШТИ

 ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ

1. Подаци  о Наручиоцу:

      - Назив Наручиоца: Министарство грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре;
      - Адреса Наручиоца: Београд, улица Немањина број 22-26;
      - ПИБ 108510088;
      - Матични број 17855212;
      - Интернет страница Наручиоца:  www.mgsi.gov.rs;
      - Врста поступка јавне набавке: отворени поступак;
       - Предмет јавне набавке: услуга;
      - Контакт особа: Ана Живановић, е-mail: ana.zivanovic@mgsi.gov.rs.
2. Врста поступка:

      Јавна набавка спроводи се у отвореном поступку у складу са Законом о јавним   набавкама („Службени гласник РС“, бр. 124/12 и 14/15). 
3. Предмет јавне набавке су: услуге посредовања при набавци хотелског смештаја на службеном путу у иностранство и авио карата, назив и ознака из општег речника: Услуге хотелског смештаја – 55110000, Услуге набавке авио карата - 60400000. 
4. Поступак јавне набавке спроводи се ради закључења уговора о јавној набавци.

 5.   Рок за доношење одлуке о додели уговора:
 Одлука о додели уговора биће донета у року од 25 (двадесетпет) дана од дана јавног           отварања понуда.

6.    Контакт:
       Лице за контакт: Ана Живановић, е-мail: ana.zivanovic@mgsi.gov.rs
II
ПОДАЦИ О ПРЕДМЕТУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ
1. Опис предмета набавке: услуге посредовања при набавци хотелског смештаја на   службеном путу у иностранство и авио карата,
назив и ознака из општег речника: Услуге хотелског смештаја – 55110000, Услуге набавке авио карата - 60400000. 
2. Предмет јавне набавке није обликован по партијама.
III
ТЕХНИЧКА СПЕЦИФИКАЦИЈА 
Услуге посредовања при куповини авио карата и резервацији хотелског смештаја за службена путовања у иностранство обухвата: 

1.      резервацију авио карата у економској класи за све дестинације света; 

2. резервацију хотелског смештаја у хотелима до највише 4*; 

3. резервацију осталих путних карата (аутобуских, возних, бродских); 

4. резервације хотелског смештаја и/или превоза у вези са присуствовањем на семинарима, стручним скуповима, обукама, стручним усавршавањима у иностранству, али тако да цене смештаја/превоза не могу бити веће од цена које нуде организатори семинара, стручних скупова, обука и стручног усавршавања тј. туристичке агенције са којима организатори сарађују; 

5. давање информација о реду летења/реду вожње и ценама путних карата и 

хотелског смештаја; 

6. понуду најниже расположиве цене у време вршења резервације; 

7. да давалац услуге понуди економски најповољнија решења  за организацију путовања, као и најбоље везе са најбржом следећом конекцијом; 

8. да се давалац услуге обавезује да ће за сваки конкретан писани захтев наручиоца доставити више опција за економску класу авио превоза за тражену дестинацију од више  различитих авио-превозника, као и више понуда за хотелски смештај у хотелима до највише 4*. Уколико се не достави више опција неопходно је доставити образложење у писменом облику; 

9. да се давалац услуге обавезује да наручиоцу услуге, пружи информације о условима отказа (трошковима) које је прописао крајњи извршилац услуге односно компанија превозника  или хотел, а наручилац услуге задржава право да откаже резервацију путних карата и хотелског смештаја у складу са условима крајњег извршиоца услуге; 

10. доступност даваоца услуге, тј. временски период за пријем захтева је 168 сати у недељи, тј. 365 дана у години; 

11. да у случају потребе да се унапред резервише смештај у хотелу, давалац услуге се обавезује да преузме обавезе око организације смештаја и плаћања, а након тога испостави рачун наручиоцу; 

12.  да наручилац за све време трајања овог уговора задржава право да врши проверу цена коштања путних карата и смештаја за тражене дестинације путовања и код других агенција. Уколико приликом провере цена уочи да постоје већа одступања у ценама путних карата и смештаја које предлаже давалац услуге и ценама путних карата и смештаја  које нуде друге агенције, наручилац може захтевати од даваоца услуге да му обезбеди повољнију понуду коју је сам пронашао. 

13. начин доставе авио карата и резервације/ваучера за хотелски смештај на е-мail: biljana.radosavljevic@mgsi.gov.rs, а уколико није могуће путем е-мail, непосредно на адресу: Mинистарство грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре, Немањина 22-26, Београд. 

14. да се давалац услуге обавезује да ће одмах поступити по евентуалним примедбама корисника услуга у погледу недостатака на име квалитета и цене за пружене услуге.
М. П.  
                                                          
                   _______________________________ 
                                                                                Печат и потпис овлашћеног лица

Напомене: 
Образац техничке спецификације понуђач/члан групе-носилац посла мора да овери печатом и потпише.
IV
УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ И УПУТСТВО О ДОКАЗИВАЊУ ИСПУЊЕНОСТИ УСЛОВА

Право учешћа имају сви понуђачи који испуњавају услове за учешће у поступку, у складу са чланом 75. и 76. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС“ бр. 124/12 и 14/15). Докази о испуњености  услова се достављају уз понуду. 
1. Обавезни услови

Понуђач у поступку јавне набавке мора доказати:

1.1.
да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;

	Доказ за правно лице:
	Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из регистра надлежног Привредног суда;

	Доказ за предузетнике:
	Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно из одговарајућег регистра;


1.2.
да понуђач и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;

	Доказ за правно  лице:
	1) Извод из казнене евиденције, односно уверењe основног суда на чијем подручју се налази седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;

2) Извод из казнене евиденције Посебног одељења за организовани криминал Вишег суда у Београду, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за неко од кривичних дела организованог криминала;

3) Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да законски заступник понуђача није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре и неко од кривичних дела организованог криминала (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта законског заступника). Уколико понуђач има више законских заступника дужан је да достави доказ за сваког од њих.

	Доказ за предузетнике и за физичко лице:
	Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта).

	Доказ не може бити старији од 2 месеца пре отварања понуда.


1.3.     да му није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објављивања позива за подношење понуда;

	Доказ за правно  лице:
	Потврда привредног и прекршајног суда да му није изречена мера забране обављања делатности, или потврда Агенције за привредне регистре да код овог органа није регистровано, да му је као привредном друштву изречена мера забране обављања делатности

	Доказ за предузетнике:
	Потврда прекршајног суда да му није изречена мера забране обављања делатности или потврда Агенције за привредне регистре да код овог органа није регистровано, да му је као привредном субјекту изречена мера забране обављања делатности;

	Доказ за физичко лице:
	Потврда прекршајног суда да му није изречена мера забране обављања одређених послова;

	Доказ мора бити издат након објављивања позива за подношење понуда на Порталу јавних набавки и не може бити старији од два месеца пре отварања понуда.


1.4.
да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији;

	Доказ за правно  лице:
	Уверења Пореске управе Министарства финансија да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверења надлежне локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода;

	Доказ за предузетнике:
	Уверења Пореске управе Министарства финансија да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверења надлежне управе локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода;

	Доказ за физичко лице:
	Уверења Пореске управе Министарства финансија да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверења надлежне управе локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода;

	Доказ не може бити старији од 2 месеца пре отварања понуда


1.5 да има важећу дозволу надлежног органа за обављање делатности која је предмет јавне набавке, ако је таква дозвола предвиђена посебним прописом.

	Доказ за правно лице:
	Важеће дозволе за обављање одговарајуће делатности, издате од стране надлежног органа, ако је таква дозвола предвиђена посебним прописом; важећа дозвола – лиценца  за обављање послова организатора путовања,  издата од стране   надлежног органа, односно Регистратора туризма, на основу  члана 51. Закона о туризму  („Сл.гласник РС“ бр. 36/2009, 88/2010, 99/2011 – др. Закон и 93/2012), као и потврда АПР - регистар туризма да је лиценца важећа - не старија од 2 месеца од дана отварања понуда.

	Доказ за предузетнике:
	Важеће дозволе за обављање одговарајуће делатности, издате од стране надлежног органа, ако је таква дозвола предвиђена посебним прописом; важећа дозвола – лиценца  за обављање послова организатора путовања,  издата од стране   надлежног органа, односно Регистратора туризма, на основу  члана 51. Закона о туризму  („Сл.гласник РС“ бр. 36/2009, 88/2010, 99/2011 – др. Закон и 93/2012), као и потврда АПР - регистар туризма да је лиценца важећа не старија од 2 месеца од дана отварања понуда.

	Доказ за физичко лице:
	Важеће дозволе за обављање одговарајуће делатности, издате од стране надлежног органа, ако је таква дозвола предвиђена посебним прописом. важећа дозвола – лиценца  за обављање послова организатора путовања,  издата од стране   надлежног органа, односно Регистратора туризма, на основу  члана 51. Закона о туризму  („Сл.гласник РС“ бр. 36/2009, 88/2010, 99/2011 – др. Закон и 93/2012), као и потврда АПР - регистар туризма да је лиценца важећа не старија од 2 месеца од дана отварања понуда..


1.6 да је поштовао обавезе који произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштите животне средине, као и да понуђач гарантује да је ималац права интелектуалне својине.

	Доказ за правно лице:
	Попуњена, потписана и оверена Изјава од стране Понуђача која је саставни део конкурсне документације.

	Доказ за предузетнике:
	Попуњена, потписана и оверена Изјава од стране Понуђача која је саставни део конкурсне документације.

	Доказ за физичко лице:
	Попуњена, потписана и оверена Изјава од стране Понуђача која је саставни део конкурсне документације.


Регистар понуђача: 

Лице уписано у регистар понуђача није дужно да приликом подношења понуде доказује испуњеност обавезних услова из члана 75. став 1. тачка 1) до 4) (члан 78. став 5. Закона о јавним набавкама). Понуђач је дужан да наведе интернет страницу у својој понуди на којој су тражени подаци јавно доступни.

2.   Додатни услови:
1) Финансијски капацитет:

Да Понуђач у последње 3 (три) обрачунске  године  (2011., 2012. и 2013. година)  није  пословао  са  губитком:
	Доказ за правно лице:
	Биланси успеха са  мишљењем овлашћеног ревизора за претходне три  обрачунске године (2011., 2012. и 2013. годину) или Извештај о бонитету за јавне набавке (БОН ЈН).

	Доказ за предузетнике:
	Потврда о промету код пословне банке за (2011., 2012. и 2013. годину). 

	Доказ за физичко лице:
	Потврда о промету код пословне банке за (2011., 2012. и 2013. годину).


2) Технички капацитет

Под неопходним техничким капацитетом Наручилац подразумева да Понуђач има најмање један програм за резервацију авио карата Amadeus, Galileo, AccelAero, TravelSky, Sabre,Worldspan или одговарајуће. 

Понуђач поседује лиценцу ИАТА (Internaional Air Transport Association – међународно удружење авиопревозника и путничких агенција за продају авио карата).

	Доказ за правно лице:
	· дозвола за приступ једном од водећих међународних резервационих система Amadeus, Galileo, AccelAero, TravelSky, Sabre,Worldspan или одговарајуће, или други доказ из кога се види да Понуђач користи резервациони систем (издат од стране овлашћеног лица).

· Лиценца ИАТА важећа



	Доказ за предузетнике:
	

	Доказ за физичко лице:
	


3) да располаже довољним кадровским капацитетом, односно да понуђач има минимум 3 (три) радно ангажована или запослена лица на пословима обезбеђивања авио карата:
ДОКАЗ: 

· Копија обрасца М Пријава – промена и одјава на обавезно социјално, за сваког запосленог или радно ангажованог појединачно.
Додатне услове понуђач мора самостално да испуни у случају да понуду подноси самостално или са подизвођачима, односно као група понуђача заједно. 

Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, у складу са чланом 80. Закона, подизвођач мора да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тачка  1) до 4)  Закона и услов из члана 75. став 1. тачка 5) Закона, за део набавке који ће понуђач извршити преко подизвођача.
Уколико понуду подноси група понуђача, сваки понуђач из групе понуђача, мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) Закона, а додатне услове испуњавају заједно.

Услов из члана 75. став 1. тач. 5) Закона, дужан је да испуни понуђач из групе понуђача којем је поверено извршење дела набавке за који је неопходна испуњеност тог услова.

НАПОМЕНА: Напред наведену документацију понуђачи могу доставити у неовереним фотокопијама и у том случају, у складу са чланом 79. ст. 3. Закона о јавним набавкама („Службени гласник Републике Србије“, бр. 124/12 и 14/15), понуђач чија понуда буде оцењена као најповољнија, може бити позван да у року од пет дана, рачунајући од писменог позива наручиоца, достави на увид оригинал или оверене фотокопије тражене документације у супротном понуда ће се сматрати неприхватљивом.

НАПОМЕНА: Понуђач није дужан да доставља доказе који су јавно доступни на интернет страницама надлежних органа већ да у Изјави сачињеној на меморандуму, оверену и потписану од стране овлашћеног лица понуђача наведе који су то докази и наведе интернет страницу на којој су доступни. 

3.    Промене:

Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописан начин.  

4. Страни понуђачи:

Ако се у држави у којој понуђач има седиште не издају тражени докази, понуђач може, уместо доказа, приложити своју писану изјаву, дату под кривичном и материјалном одговорношћу оверену пред судским или управним органом, јавним бележником или другим надлежним органом те државе.

Ако понуђач има седиште у другој држави, наручилац може да провери да ли су документи којима понуђач доказује испуњеност тражених услова издати од стране надлежних органа те државе.

V
УПУТСТВО ПОНУЂАЧУ КАКО ДА САЧИНИ ПОНУДУ
1. Подаци о језику
Понуђачи су дужни да понуду сачине на српском језику на Обрасцу понуде који је                                                саставни део конкурсне документације, у складу са чланом 17. Закона о јавним набавкама Републике Србије („Службени гласник РС“ бр. 124/12 и 14/15). 
Понуда мора бити сачињена на српском језику.

Докази за технички капацитет могу бити достављени на енглеском језику. Сва остала документа морају бити на српском језику. 

Конкурсна документација се преузима на Порталу Управе за јавне набавке: portal.ujn.gov.rs  или на интернет страници Наручиоца: www.mgsi.gov.rs.
2. Обавезна садржина понуде
Понуђачи достављају понуде у складу са конкурсном документацијом и захтеваним условима Наручиоца.

3. Понуда са варијантама није дозвољена
   4.   Начин измене, допуне и опозива понуде
Понуђач може у року за подношење понуде да измени, допуни или опозове своју понуду и то непосредно или путем поште.
          5.  Обавештење понуђачу у вези подношења понуде
 Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује  у заједничкој понуди или као подизвођач, нити да учествује у више заједничких понуда.
          6.  Подизвођач

Уколико понуђач намерава да извршење набавке у целини или делимично повери подизвођачу у понуди мора да наведе назив и седиште подизвођача и проценат укупне вредности понуде (макс. 50%) који се поверава подизвођачу, део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача, а уколико уговор између наручиоца и понуђача буде закључен, тај подизвођач ће бити наведен у уговору. Без обзира на број подизвођача понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно за извршење уговорних обавеза. 

Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености обавезних услова из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) овог закона, а доказ о испуњености услова из члана 75. став 1. тачка 5) овог закона за део набавке који ће извршити преко подизвођача.
          7.   Заједничка понуда
Сваки понуђач из групе понуђача мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) овог закона, а додатне услове испуњавају заједно, осим ако наручилац из оправданих разлога не одреди другачије. 

Услов из члана 75. став 1. тачка 5) овог закона дужан је да испуни понуђач из групе понуђача којем је поверено извршење дела набавке за који је неопходна испуњеност тог услова.

Уколико заједничку понуду подноси група понуђача саставни део заједничке понуде је споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке о:


1)
члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем;

2)
понуђачу који ће у име групе понуђача потписати уговор;


3)
понуђачу који ће у име групе понуђача дати средство обезбеђења;


4)
понуђачу који ће издати рачун;


5)
рачуну на који ће бити извршено плаћање;


6)
обавезама сваког од понуђача из групе понуђача за извршење уговора.
 Понуђачи који подносе заједничку понуду код доказивања додатних услова који се односе на финансијски, технички и кадровски капацитет, тражене услове испуњавају заједно (кумулативно). 
          8.    Захтеви у погледу начина и услова плаћања

8.1 Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања. 

Рок плаћања не може бити краћи од 15 дана од дана службеног пријема исправно испостављеног рачуна, али не и дужи од 45 дана. 

Рачун испоставља понуђач на основу документа који потврђује да је извршена услуга у складу са Уговором. Понуђачу није дозвољено да захтева аванс. 
8.2. Захтеви у погледу квалитета извршења услуге 
Наручилац и понуђач ће за свако извршење услуге електронским путем (записнички) констатовати да ли су услуге које су предмет јавне набавке извршене у складу са Уговором, односно сачињавањем записника уколико је примопредаја услуге извршена непосредно на адресу наручиоца.  

8.3. Захтев у погледу рока извршења услуге 
Давалац услуга се обавезује да ће извршити резервацију (куповину) путних карата и резервацију хотелског смештаја, у траженом броју и у одговарајуће време од момента пријема захтева (е-мејлом, путем поште, телефаксом) од стране наручиоца. Давалац услуге се обавезује да ће за сваки конкретан захтев корисника услуга доставити више опција за хотелски смештај у хотелима до највише 4*, као и за авио превоз са сетовима у различито време у оквиру економске класе за тражену дестинацију, од више различитих авио-превозника. Уколико се за сваки захтев не достави више опција, неопходно је доставити образложење у писменом облику. 

Давалац услуга се обавезује да изврши испоруку путних карата и ваучера за на е-mail: biljana.radosavljevic@mgsi.gov.rs или непосредно на адресу: Министарство грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре, Немањина 22-26, Београд,  у року који не може бити дужи од 24 сата од пријема писменог захтева наручиоца упућеног поштом, мејлом, телефаксом. 

    9.    Меница за добро извршење посла
Понуђач коме буде додељен уговор дужан је да у тренутку закључења уговора достави:

- Меницу за добро извршење посла са назначеним номиналним износом од 10%  вредности Уговора без ПДВ-а, оверену, потписану од стране овлашћеног лица и регистровану у складу са чланом 47а Закона о платном промету („Службени лист СРЈ“ бр. 3/2002 и 5/2003 и „Сл. Гласник РС“ бр. 43/2004, 62/2006 и 31/2011) и Одлуком НБС о ближим условима, садржини и начину вођења Регистра меница и овлашћења („Службени гласник РС“ бр. 56/2011), са роком важења који је 30 дана дужи од истека рока важности Уговора.

- Менично овлашћење да се меница у износу од 10 % од вредности Уговора без ПДВ-а, без сагласности Понуђача може поднети на наплату, у случају неизвршења обавеза из Уговора.

- Потврда о регистрацији менице.

- Копија картона депонованих потписа код банке на којим се јасно виде депоновани потпис и печат понуђача, оверен печатом банке са датумом овере, не старијим од 30 дана, од дана закључења уговора.

Потпис овлашћеног лица на меници и меничном овлашћењу мора бити идентичан са потписом у картону депонованих потписа.

У случају промене лица овлашћеног за заступање, менично овлашћење остаје на снази.

Након истека рока, Наручилац ће предметну меницу вратити, на писани захтев Понуђача.

Наручилац ће уновчити дату меницу уколико Понуђач не буде извршавао своје обавезе у роковима и на начин предвиђен Уговором и Понудом Понуђача.
        10.     Подношење понуде
Понуда се ради на преузетој конкурсној документацији за јавне набавке услуга уз потпис овлашћеног лица на назначеним местима у прилозима. Понуде се припремају и подносе у складу са одредбама Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС“ бр. 124/12 и 14/15) и условима одређеним у овој конкурсној документацији и позиву за подношење понуда. Понуда мора бити јасна и недвосмислена, откуцана или читко попуњена и која у прилогу садржи све тражене доказе о испуњености услова за учешће у поступку набавке. Понуђач је дужан да овако обрађену понуду преда у запечаћеној и обезбеђеној коверти или кутији, да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара, са назнаком назива поступка и назнаком "ПОНУДА -  НЕ ОТВАРАТИ" послати на  адресу Министарство грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре, Немањина 22-26, Београд, преко писарнице Управе за заједничке послове републичких органа. На полеђини коверте односно кутије потребно је навести назив и адресу понуђача. Евентуалне грешке начињене приликом попуњавања обрасца понуде, које су исправљене од стране понуђача, морају бити посебно оверене потписом овлашћеног лица.
11. Отварање понуда 
Отварање понуда ће се обавити јавно, по истеку рока за подношење понуда, на адреси Наручиоца: Министарство грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре Немањина 22-26, Београд, 8. спрат, Канцеларија број 32. 
Отварање понуда је јавно и може присуствовати свако заинтересовано лице.
У поступку отварања понуда активно могу учествовати само овлашћени представници понуђача.
 Представник понуђача дужан је да достави уредно оверено овлашћење (потписано и оверено печатом) за учествовање у отварању понуда.
         12.     Остали захтеви Наручиоца
Понуђач је дужан да у понуди прецизно наведе све тражене податке садржане у Обрасцу понуде.
         13.     Начин означавања поверљивих података
Наручилац чува као поверљиве све податке садржане у понуди које понуђач означи као „пословна тајна“ уз навођење акта којим су такви подаци утврђени као поверљиви. Подаци из понуде који су од значаја за оцену елемената критеријума најнижа понуђена цена и рангирање понуде не могу се одредити као поверљиви.

         14.     Валута и начин на који мора бити наведена и  изражена цена у понуди 
Цене у понуди морају бити фиксне, исказане у динарима без ПДВ-а. За понуде у којима наручилац оцени да садрже неуобичајено ниску цену захтеваће детаљно образложење, у складу са чланом 92. Закона о јавним набавкама.
         15.   Додатно обезбеђење испуњења уговорних обавеза - важи само за понуђаче који се налазе на списку негативних референци
Уколико уговор буде додељен понуђачу који се налази на списку негативних референци који води Управа за јавне набавке, а који има негативну референцу за предмет који није истоврстан предмету конкретне јавне набавке, понуђач је дужан да у року од 7 дана од дана закључења уговора преда наручиоцу банкарску гаранцију за добро извршење посла, која ће бити са клаузулама: неопозива, безусловна, наплатива на први позив и без права на приговор. Банкарска гаранција за добро извршење посла издаје се у висини од 15% од укупне вредности уговора без ПДВ, са роком важности који је 30 (тридесет) дана дужи од истека рока за коначно извршење посла. Ако се за време трајања уговора промене рокови за извршење уговорне обавезе, важност банкарске гаранције за добро извршење посла мора да се продужи.

        16.   Дефинисање посебних захтева, уколико постоје, у погледу заштите поверљивости података које наручилац ставља понуђачима на располагање, укључујући и њихове подизвођаче
Подаци који се налазе у конкурсној документацији нису поверљиви.
         17.       Додатне информације и појашњења у вези са припремањем понуде
Заинтересовано лице (свако ко има интерес да закључи конкретан уговор о јавној набавци) може тражити од наручиоца додатне информације и појашњења у вези са припремањем понуде, најкасније 5 (пет) дана пре истека рока за подношење понуде. Тражење додатних информација и појашњења, везаних за припремање понуде врши се на начин одређен чланом 20. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС“ бр. 124/12 и 14/15), у писаном облику, односно путем поште, електронске поште или факсом. 
Питања је потребно упутити на адресу Наручиоца: МИНИСТАРСТВО ГРАЂЕВИНАРСТВА, САОБРАЋАЈА И ИНФРАСТРУКТУРЕ Немањина 22-26, Београд, са назнаком: „За комисију за јавну набавку број 2/2015”, или послати електронском поштом на адресу ana.zivanovic@mgsi.gov.rs, сваким радним даном од 7,30 до 15,30 часова.
         18.      Додатна објашњења од понуђача за оцену понуда
Наручилац може приликом стручне оцене понуда да захтева од понуђача додатна објашњења, која ће му помоћи приликом прегледа понуде. Наручилац може да врши и контролу (увид) код члана групе понуђача као и код подизвођача.
         19.     Важност понуде
Понуђач је дужан да у обрасцу конкурсне документације наведе рок важења понуде.
Понуда мора да важи најмање 90 дана од дана отварања понуда. 
У случају да понуђач наведе краћи рок важења понуде, таква понуда ће бити одбијена.

         20. Избор најповољније понуде ће се извршити применом критеријума „Најнижа понуђена цена“.  
          21. Елементи критеријума на основу којих ће наручилац извршити доделу уговора у ситуацији када постоје две или више понуда са истом понуђеном ценом
Елемент критеријума за доделу уговора је најнижа понуђена цена. 
Уколико две или више понуда имају исту најнижу понуђену цену, као најповољнија биће изабрана понуда оног понуђача који је понудио дужи рок плаћања с тим да понуђени рок плаћања не може бити дужи од 45 дана.  

Уколико две или више понуда имају исти рок плаћања, као најповољнија биће изабрана понуда оног понуђача који је понудио краћи рок испоруке авио карата/резервације за хотелски смештај (не дужи од 24 сата) у односу на пријем писменог захтева наручиоца (упућеног поштом, мејлом, телефаксом). 
22.    Обавезе понуђача по члану 74. став 2. ЗЈН:

           Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица сноси Понуђач.
23.     Захтев за заштиту права
Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, односно свако заинтересовано лице, или пословно удружење у њихово име. 

           Захтев за заштиту права понуђача подноси се Републичкој комисији, а предаје Наручиоцу. Примерак захтева за заштиту права подносилац истовремено доставља Конкурсној комисији. Захтев за заштиту права се доставља непосредно, електронском поштом на e-mail: ana.zivanovic@mgsi.gov.rs или факсом на број или препорученом пошиљком са повратницом. Захтев за заштиту права се може поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим уколико Законом није другачије одређено. О поднетом захтеву за заштиту права наручилац обавештава све учеснике у поступку јавне набавке, односно објављује обавештење о поднетом захтеву на Порталу јавних набавки, најкасније у року од 2 дана од дана пријема захтева.

Уколико се захтевом за заштиту права оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације, захтев ће се сматрати благовременим уколико је примљен најкасније  7 дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања.  У случају подношења захтева за заштиту права долази до застоја рока за подношење понуда. 
После доношења одлуке о додели уговора из чл. 108. Закона или одлуке о обустави поступка јавне набавке из чл. 109. Закона, рок за подношење захтева за заштиту права је 10 дана од дана пријема одлуке. 

            Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење понуда, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока. 

Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева. 

Подносилац захтева је дужан да на рачун буџета Републике Србије уплати таксу у изнoсу од 80.000,00 динара уколико оспорава одређену радњу наручиоца пре отварања понуда на број жиро рачуна: 840-742221843-57, шифра плаћања: 153, позив на број 97 50-016, сврха уплате: Републичка административна такса са назнаком јавне набавке на коју се односи (број или друга ознака конкретне јавне набавке), корисник: буџет Републике Србије.  

Уколико подносилац захтева оспорава одлуку о додели уговора такса износи 80.000,00 динара уколико понуђена цена понуђача којем је додељен уговор није већа од 80.000.000 динара, односно такса износи 0,1% понуђене цене понуђача којем је додељен уговор ако је та вредност већа од 80.000.000 динара. 

Уколико подносилац захтева оспорава одлуку о обустави поступка јавне набавке или радњу наручиоца од момента отварања понуда до доношења одлуке о додели уговора или обустави поступка, такса износи 80.000,00 динара уколико процењена вредност јавне набавке (коју ће подносилац сазнати на отварању понуда или из записника о отварању понуда) није већа од 80.000.000 динара, односно такса износи 0,1% процењене вредности јавне набавке ако је та вредност већа од 80.000.000 динара.

                        Поступак заштите права понуђача регулисан је одредбама чл. 138. - 167. Закона.
24.      Закључење уговора
                        Према члану 113. став 1. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС“ број 124/12 и 14/15). уговор ће бити закључен у року од осам дана од истека рока за подношење Захтева за заштиту права из члана 149. Закона. Наручилац може и пре истека рока за подношење захтева за заштиту права закључити уговор о јавној набавци ако је поднета само једна понуда, осим у преговарачком поступку без објављивања позива за подношење понуда.
Образац понуде

Понуда бр. ____________________ од ______________________ за јавну набавку услуге посредовања при набавци  хотелског смештаја на службеном путу у иностранство и авио карата број ЈН 2/2015.
ПОНУДУ ПОДНОСИМ:
	А)  САМОСТАЛНО

	Б)  СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	В)  КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача
	подаци о понуђачу

	

	потпун назив фирме :
	

	адреса седишта :
	

	овлашћено лице за потписивање уговора :
	

	особа за контакт :
	

	телефон :
	

	факс :
	

	текући рачун и банка:
	

	шифра делатности:
	

	матични број: 
	

	ПИБ број:
	

	ПДВ број:
	

	e-mail:
	

	Понуђач уписан у Регистар понуђача који се води код АПР (заокружити)
	ДА
	НЕ


	подаци о подизвођачима

	1.

	назив
	

	адреса седишта
	

	овлашћено лице за потписивање уговора :
	

	особа за контакт :
	

	телефон :
	

	факс :
	

	текући рачун и банка:
	

	матични број: 
	

	ПИБ број:
	

	ПДВ број:
	

	e-mail:
	

	проценат укупне вредности набавке (макс.  50%) и 

део предмета набавке који извршава
	

	Подизвођач уписан у Регистар понуђача који се води код АПР (заокружити)
	ДА
	НЕ

	2.

	назив
	

	адреса седишта
	

	овлашћено лице за потписивање уговора :
	

	особа за контакт :
	

	телефон :
	

	факс :
	

	текући рачун и банка:
	

	шифра делатности:
	

	матични број: 
	

	ПИБ број:
	

	ПДВ број:
	

	e-mail:
	

	проценат укупне вредности набавке (макс.  50%) и 

део предмета набавке који извршава 
	

	Подизвођач уписан у Регистар понуђача који се води код АПР (заокружити)
	ДА
	НЕ


→  Понуђач остаје у искључивој обавези и одговорности за извршење уговорне обавезе. Напомена: Попуњавају само они понуђачи који подносе понуду са подизвођачима,  а уколико понуђач наступа са већим бројем подизвођача од 2, потребно је копирати образац понуде и навести све подизвођаче. 
	подаци о понуђачима из групе понуђача


	1.

	назив
	

	адреса седишта
	

	особа за контакт :
	

	телефон :
	

	факс :
	

	текући рачун и банка:
	

	шифра делатности:
	

	матични број: 
	

	ПИБ број:
	

	ПДВ број:
	

	e-mail:
	

	део предмета набавке који извршава 
	

	Члан из групе понуђача уписан у Регистар понуђача који се води код АПР (заокружити)
	ДА


	НЕ



	2.

	назив
	

	адреса седишта
	

	особа за контакт :
	

	телефон :
	

	факс :
	

	текући рачун и банка:
	

	шифра делатности:
	

	матични број: 
	

	ПИБ број:
	

	ПДВ број:
	

	e-mail:
	

	део предмета набавке који извршава 
	

	Члан из групе понуђача уписан у Регистар понуђача који се води код АПР (заокружити)
	ДА
	НЕ


Напомена: Попуњавају само они понуђачи који подносе понуду са понуђачима из групе понуђача,  а уколико понуђач наступа са већим бројем понуђача из групе понуђача од 2, потребно је копирати образац понуде и навести све понуђаче из групе понуђача. 

Услуге посредовања при набавци хотелског смештаја на службеном путу у иностранство и авио карата, број ЈН 2/2015. 
	Назив услуге 
	Јединица мере 
	Цена по јединици мере у динарима без обрачунатог ПДВ-а 
	Цена по јединици мере у динарима са обрачунатим ПДВ-ом 

	Услуге посредовања  при набавци авио карата и других путних карата 
	По особи 
	 
	 

	Услуге посредовања  при резервацији хотелског смештај 
	По особи  
	 
	 

	
	Укупно: 
 
	 
	 


1. Рок плаћања (не краћи од 15 дана не дужи од 45 дана) је: _____ дана, од службеног пријема исправно испостављеног рачуна; 

2. Рок испоруке авио-карата/резервације за хотелски смештај (не дужи од 24 сата) је: ___________ сата од пријема писменог захтева наручиоца (упућеног путем поште, е-мејлом, телефаксом); 

3. Давалац услуге се обавезује да ће за сваки конкретан писани захтев наручиоца доставити више опција за хотелски смештај у хотелима до највише 4*, односно за летове у различито време у оквиру економске класе за тражену дестинацију, од више различитих авио-превозника (других превозника). Уколико се за сваки захтев за испоруку не достави више опција, неопходно је доставити образложење у писменом облику; 

4. Давалац услуге се обавезује да наручиоцу услуге да информације о условима отказа (трошковима) које је прописао крајњи извршилац услуге односно компанија превозника  или хотел, а наручилац услуге задржава право да откаже резервацију путних карата и хотелског смештаја у складу са условима крајњег извршиоца услуге; 

5. Давалац услуге се обавезује да ће одмах поступити по евентуалним примедбама корисника услуга у погледу недостатка на име квалитета и цене за пружене услуге; 

6. Цена боравишне таксе мора бити урачуната  у цену хотелског смештаја; 

7. Наручилац за све време трајања овог уговора задржава право да врши проверу цена коштања путних карата и хотелског смештаја за тражене дестинације путовања и код других агенција. Уколико приликом провере цена уочи да постоје већа одступања у ценама путних карата и смештаја које предлаже давалац услуге и ценама карата и хотелског смештаја које нуде друге агенције, наручилац може захтевати од даваоца услуге да му изврши резервацију по повољнијој понуди коју је сам пронашао у супротном има право да активира средство обезбеђења или приступити раскиду уговра. 

Датум  
 
 
 
 
                     Понуђач 

          М. П.  
__________________________    
                        ___________________________ Напомене:  
Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуду подноси група понуђача, образац понуде потписује и оверава члан групе носилац посла.
И З Ј А В А

којом понуђач: ______________________________________________________________

        (пословно име или скраћени назив понуђача)

из _____________________ под пуном материјалном и кривичном одговорношћу гарантује да је ималац права интелектуалне својине.

Напомена: Понуђач попуњава потписује и оверава Изјаву уколико је ималац права интелектуалне својине.

	
	Потпис овлашћеног лица

	М.П.
	

	
	


И З Ј А В А

којом понуђач______________________________________________________________

(пословно име или скраћени назив понуђача)

из _____________________ под пуном материјалном и кривичном одговорношћу изјављује да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада и заштити животне средине.

	
	Потпис овлашћеног лица

	М.П.
	

	
	


И З Ј А В А

(уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем)

којом понуђач______________________________________________________________

(пословно име или скраћени назив понуђача)

из _____________________ под пуном материјалном и кривичном одговорношћу изјављује да је подизвођач ____________________________ из ____________________ поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада и заштити животне средине.

Напомена: У случају потребе Изјаву копирати.
	
	Потпис овлашћеног лица

	М.П.
	

	
	


И З Ј А В А

(уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем)

којом понуђач ______________________________________________________________

                                  (пословно име или скраћени назив понуђача)

из _____________________ под пуном материјалном и кривичном одговорношћу гарантује да је подизвођач ____________________________ из ________________ ималац права интелектуалне својине.

Напомена: Понуђач попуњава потписује и оверава Изјаву уколико је подизвођач ималац права интелектуалне својине.

У случају потребе Изјаву копирати.
	
	Потпис овлашћеног лица

	М.П.
	

	
	


И З Ј А В А

којом члан групе: ___________________________________________________________

(пословно име или скраћени назив понуђача)

из _____________________ под пуном материјалном и кривичном одговорношћу изјављује да је поштовао обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, и заштити животне средине.

Напомена: У случају потребе Изјаву копирати.
	
	Потпис овлашћеног лица 

	М.П.
	

	
	


И З Ј А В А

којом члан групе: ___________________________________________________________

(пословно име или скраћени назив понуђача)

из _____________________ под пуном материјалном и кривичном одговорношћу гарантује да је ималац права интелектуалне својине.

Напомена: Члан групе попуњава потписује и оверава Изјаву уколико је ималац права интелектуалне својине.

У случају потребе Изјаву копирати

	
	Потпис овлашћеног лица 

	М.П.
	

	
	


И З Ј А В А
 У предметној јавној набавци делимично поверавам подизвођачу  __________  %        вредности набавке, а што се  односи на:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Напомена: Проценат укупне вредности набавке који се поверава подизвођачу не може бити већи од 50%. Понуђач је дужан да наведе део предмета набавке који ће се извршити преко подизвођача.

	
	Потпис овлашћеног лица

	М.П.
	

	
	


И З Ј А В А
о чувању поверљивих података

_________________________________________________________________________

(пословно име или скраћени назив)

     Изјављујем под кривичном и материјалном одговорношћу да ћу све податке који су нам стављени на располагање у поступку предметне јавне набавке чувати и штитити као поверљиве укључујући и подизвођаче.

   Лице које је примило податке одређене као поверљиве дужно је да их чува и штити без обзира на степене те поверљивости.
	
	Потпис овлашћеног лица

	М.П.
	

	
	


РОК

 ВАЖЕЊА ПОНУДЕ

                Рок важења понуде не може бити краћи од 90 дана од дана отварања понуда.

                Понуда коју подносим у предметној јавној набавци важи ___________________ дана од дана отварања понуда.

	
	Потпис овлашћеног лица

	М.П.
	

	
	


ОБРАЗАЦ 

ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ

  Понуђач може да у оквиру понуде достави укупан износ и структуру трошкова припремања понуде.

  Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова.

  Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средстава обезбеђења.

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
	Укупан износ трошкова:


	


Напомена:  У случају потребе табелу копирати
	
	Потпис овлашћеног лица

	М.П.
	

	
	


И З Ј А В А

О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

_________________________________________________________________________

(пословно име или скраћени назив)

     под пуном кривичном и материјалном одговорношћу потврђујем да сам понуду поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.

	
	Потпис овлашћеног лица

	М.П.
	

	
	


VI
МОДЕЛ УГОВОРА

(Понуђач мора да у целини овери печатом и потпише модел уговора и  достави га у понуди) 
                                                                       [image: image2.jpg]



                                   Република Србија
                             МИНИСТАРСТВО ГРАЂЕВИНАРСТВА,
                            САОБРАЋАЈА И ИНФРАСТРУКТУРЕ

                                           Београд, Немањина 22-26
МОДЕЛ УГОВОРА

Закључен између уговорних страна: 

1. Министарства грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре са седиштем у Београду, Немањина 22-26, ПИБ 108510088, матични број 17855212, које заступа Министар проф. др Зорана Михајловић ( у даљем тексту Наручилац)   и
    
          2. _____________________________________________, са седиштем у _________, улица ____________________, ПИБ: ____________, матични број: __________, број рачуна: _____________________ код _______________________________, кога заступа _________________________________, директор (у даљем тексту: Пружалац услуге). 

Опционо (понуђачи из групе понуђача или подизвођачи): 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

(у случају подношења заједничке понуде, односно понуде са учешћем подизвођача, на горњим цртама морају бити наведени сви понуђачи из групе понуђача, односно сви подизвођачи). 

Уговорне стране сагласно констатују: 
- Да је Наручилац, на основу члана 32. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС”, бр. 124/2012 и 14/15), спровео отворени поступак јавне набавке број 2/2015 и извршио прикупљање понуда за јавну набавку  

- Да је Пружалац услуге у својству Понуђача доставио Понуду број ____________ од _________ 2015. године која је заведена код Наручиоца под бројем __________ (попуњава Наручилац) од _________2015. године (попуњава Наручилац); 

- Да је Наручилац, Одлуком о додели уговора број ________________ (попуњава Наручилац) од ______ 2015. године (попуњава Наручилац), изабрао понуду Пружаоца услуге као најповољнију и да је истекао рок за подношење захтева за заштиту права.

ПРЕДМЕТ УГОВОРА

Члан 1.
            Предмет овог Уговора је регулисање међусобних права и обавеза у вези са набавком услуге обезбеђивања  хотелског смештаја на службеном путу у иностранство и услуге набавке авио карата које морају да буду пружене у свему у складу са Понудом и Техничком спецификацијом које су саставни део Уговора.  
 
Понуда Пружаоца услуге број ______од_______ године  представља саставни део овог уговора.

ЦЕНА
Члан 2.

Уговорена провизија је: 
	Назив услуге 
	Јединица мере 
	Цена по јединици мере у динарима без обрачунатог ПДВ-а 
	Цена по јединици мере у динарима са обрачунатим ПДВ-ом 

	Услуге посредовања  при куповини авио карата и других путних карата 
 
	По особи 
	 
	 

	Услуге посредовања  при резервацији хотелског смештаја 
 
	По особи  
	 
	 


Максимална вредност овог Уговора износи ____________ динара без ПДВ-а, односно ______________ динара са ПДВ-ом, која обухвата цену услуге посредовања, цену авио карата и других путних карата и цену хотелског смештаја са урачунатим пратећим трошковима (боравишне таксе, аеродромске таксе, осигурања и сл.). Вредност уговора која је опредељена за набавку авио карата износи ___________ динара без ПДВ-а, односно ____________ динара са ПДВ-ом, док је за набавку услуге хотелског смештаја на службеном путу у иностранство предвиђено ___________ динара без ПДВ-а, односно _____________  динара са ПДВ-ом у складу са планираним средствима за ову намену у финансијском плану број: 401-00-126/2015-02 од 13.01.2015. године.
Пружалац услуге је дужан да Наручиоцу достави спецификацију структуре цене, посебно наводећи цену услуге посредовања, доказиву  на основу рачуна, ценовника, улазне фактуре и слично. 

Цена боравишне таксе мора бити урачуната у цену хотелског смештаја. 

НАЧИН  И РОК  ПЛАЋАЊА

Члан 3.

Уговорене услуге Наручилац ће плаћати на основу рачуна који испоставља Пружалац услуге, у року од  ______ дана од дана службеног пријема исправно испостављеног рачуна, на рачун Даваоца услуга број _______________________ код ________________________ банке.
 Обавезе које по овом уговору доспевају у наредној буџетској години, биће реализоване највише до износа средстава која ће за ту намену бити одобрена у тој буџетској години.
Наручилац услуге задржава право да откаже резервацију путних карата и хотелског смештаја у складу са условима крајњег Пружаоца услуге.
РОК И НАЧИН ИЗВРШЕЊА УСЛУГЕ
Члан 4.

Пружалац услуге се обавезује да ће извршити резервацију (куповину) карата и резервацију хотелског смештаја (одговарајуће категорије), у траженим количинама и у одговарајуће време од момента пријема захтева (електронском поштом, путем поште, телефаксом) од стране Наручиоца. 

Рок испоруке путних карата/резервације за хотелски смештај је: ______________ сата од пријема писменог захтева Наручиоца упућеног путем поште, е-мејлом, телефаксом. 

Пружалац услуге се обавезује да ће за сваки конкретан захтев Наручиоца доставити више опција са летовима у различито време за економску класу за тражену дестинацију, од више различитих авио-превозника, као више понуда за хотелски смештај у хотелима до највише 4*. Уколико се за сваки захтев не достави више опција неопходно је доставити образложење у писменом облику.
Пружалац услуге се обавезује да изврши резервације хотелског смештаја и/или превоза на писани захтев Наручиоца у вези са присуствовањем на семинарима, стручним скуповима, обукама, стручним усавршавањима ван седишта наручиоца, али тако да цене смештаја/превоза не могу бити веће од цена које нуде организатори семинара, стручних скупова, обука и стручног усавршавања тј. туристичке агенције са којима организатори сарађују.
Пружалац услуге се обавезује да изврши испоруку авио карата и других путних карата и ваучера за хотелски смештај слањем на е-мail: bljana.radosavljevic@mgsi.gov.rs или на адресу Наручиоца: Министарство грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре, Немањина 22-26, Београд, непосредно.  
КВАНТИТАТИВНО – КВАЛИТАТИВНА ПРИМОПРЕДАЈА
Члан 5.

Квалитативно - квантитативна примопредаја врши се електронским путем на е-мail адресу: biljana.radosavljevic@mgsi.gov.rs, од стране именованог представника Пружаоца

услуге, коме ће именовани представник Наручиоца писаним путем на е-мајл адресу:________________________________ потврдити (записнички констатовати) да ли су услуге које су предмет јавне набавке извршене у складу са Уговором. 
 
Уколико достава електронском поштом није могућа, достава се врши непосредно, на адресу Наручиоца: Министарство грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре, Немањина 22-26, Београд, непосредно и о томе се сачињава Записник о примопредаји. 

Пружалац услуге се обавезује да ће одмах поступити по евентуалним примедбама корисника услуга у погледу недостатка на име квалитета и цене за пружене услуге.
Уколико Наручилац констатује да услуга није извршена у складу са захтевом, дужан је да о томе одмах обавести и-мејлом Пружаоца услуге и да прецизира природу недостатка.
У случају из става 3. овог члана, Пружалац услуге је дужан да пријављени недостатак отклони најкасније у року од пола сата од пријема обавештења.
Ако Пружалац услуге не поступи у складу са ставом 4. овог члана, Наручилац има право да захтева накнаду штете.

МЕНИЦА ЗА ДОБРО ИЗВРШЕЊЕ ПОСЛА

Члан 6.
Понуђач коме буде додељен уговор дужан је да у тренутку закључења уговора достави:
· Меницу за добро извршење посла са назначеним номиналним износом од 10 % вредности Уговора без ПДВ-а, оверену, потписану од стране овлашћеног лица и регистровану у складу са чланом 47а Закона о платном промету („Службени лист СРЈ“ бр. 3/2002 и 5/2003 и „Сл. Гласник РС“ бр. 43/2004, 62/2006 и 31/2011) и Одлуком НБС о ближим условима, садржини и начину вођења Регистра меница и овлашћења („Службени гласник РС“бр.56/2011), са роком важења који је 30 дана дужи од истека рока важности Уговора.
· Менично овлашћење да се меница у износу од 10 % од вредности Уговора без ПДВ-а, без сагласности Понуђача може поднети на наплату, у случају неизвршења обавеза из Уговора.
· Потврда о регистрацији менице.
· Копија картона депонованих потписа код банке на којим се јасно виде депоновани потпис и печат понуђача, оверен печатом банке са датумом овере, не старијим од 30 дана, од дана закључења уговора.
· Потпис овлашћеног лица на меници и меничном овлашћењу мора бити идентичан са потписом у картону депонованих потписа.

       У случају промене лица овлашћеног за заступање, менично овлашћење остаје на снази.

       Након истека рока Наручилац ће предметну меницу вратити, на писани захтев Понуђача.

       Наручилац ће уновчити дату меницу уколико Понуђач не буде извршавао своје обавезе у роковима и на начин предвиђен Уговором и Понудом Понуђача.
Уколико уговор буде додељен понуђачу који се налази на списку негативних референци који води Управа за јавне набавке, а који има негативну референцу за предмет који није истоврстан предмету конкретне јавне набавке исти је дужан да у року од 7 дана од дана закључења уговора преда наручиоцу банкарску гаранцију за добро извршење посла, која ће бити са клаузулама: неопозива, безусловна, наплатива на први позив и без права на приговор. Банкарска гаранција за добро извршење посла издаје се у висини од 15% од укупне вредности уговора без ПДВ, са роком важности који је 30 (тридесет) дана дужи од истека рока за коначно извршење посла. Ако се за време трајања уговора промене рокови за извршење уговорне обавезе, важност банкарске гаранције за добро извршење посла мора да се продужи.
Пружалац услуге је сагласан да Наручилац реализује меницу из става 1 овог члана у случају да Пружалац услуге не изврши уговорне обавезе у року, обиму и на начин утврђен овим уговором. 
Уколико Пружалац услуге не достави меницу из става 1 овог члана сматраће се да је овај уговор раскинут. 
 Члан 7.
Ако Пружалац услуге не изврши предмет овог уговора до рока одређеног чланом 4. став 2. овог уговора, дужан је да плати Наручиоцу казну од 0,2% од уговорене цене за конкретну сукцесивну испоруку, за сваки дан закашњења.


У случају из става 1. овог члана Наручилац ће упутити захтев Пружаоцу услуге да умањи износ фактуре, за износ уговорене казне дефинисане ставом 1. овог члана.


Наплата уговорне казне за кашњење у испоруци предмета овог уговора, не искључује право Наручиоца на накнаду штете.


Уколико после закључења овог уговора, услед више силе, наступе околности услед којих дође до ометања или онемогућавања извршења уговорених обавеза Пружаоца услуге, рок испоруке предмета уговора, продужава се док трају околности више силе.


Пружалац услуге је дужан да одмах по наступању околности више силе, као и о престанку истих, о томе писмено обавести Наручиоца.
Члан 8.


У случају да уговорне стране не изврше своје обавезе на начин и у роковима утврђеним овим уговором, уговор се може једнострано раскинути.


У случају из става 1. овог члана, уговорна страна је дужна да о томе, писаним путем обавести другу уговорну страну, у року од 15 дана пре дана раскида уговора, уз навођење разлога за раскид уговора.


Уговорне стране могу споразумно раскинути уговор. Наведеним актом, уговорне стране ће регулисати међусобна права и обавезе доспеле до момента раскида уговoра.


Уколико Наручилац претрпи штету услед неиспуњења уговорних обавеза од стране Пружаоца услуге, Пружалац услуге је дужан да му надокнади штету у целини. Измене и допуне овог уговора могу се вршити само у писменој форми и уз обострану сагласност уговорних страна.

Члан 9.


Овај уговор производи правно дејство од дана потписивања од стране овлашћених представника уговорних страна и закључује се на период од 12 месеци или док се не потроше средства одређена у члану 2. овог уговора.


Средства за реализацију овог уговора обезбеђена су Законом о буџету за 2015. годину. Плаћање доспелих обавеза у 2015. години, вршиће се до висине одобрених апропријација за ту намену, а у складу са законом којим се уређује буџет за 2015. годину.


За део реализације уговора који се односи на 2016. годину, реализација ће зависити од обезбеђења средстава предвиђених законом којим ће се уредити буџет за 2016. годину. У супротном, уговор престаје да важи, без накнаде штете због немогућности преузимања и плаћања обавеза од стране Наручиоца.

Члан 10.

Уговорне стране су сагласне да ће све евентуалне спорове решавати споразумно. У противном, надлежан је Привредни суд у Београду.

Члан 11.


Уговорне стране су сагласне да за све што овим уговором није предвиђено, важе одредбе Закона о облигационим односима („Сл.лист СФРЈ“, бр. 29/78, 39/85, 45/89 и 57/89) и „Сл. лист СРЈ“, бр. 31/93 и „Сл.лист СЦГ“ , бр.1/2003).
Члан 12.


Овај уговор сачињен је у 6 (шест) истоветних примерака, од којих свака уговорна страна задржава по 3 (три) примерка.

	ПРУЖАЛАЦ УСЛУГЕ
          , директор
	НАРУЧИЛАЦ

Министарство грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре

ПОТПРЕДСЕДНИК ВЛАДЕ И МИНИСТАР

Проф. др Зорана Михајловић




VII

                                             МЕНИЧНО ОВЛАШЋЕЊЕ – ПИСМО 
ДУЖНИК: ____________________________________________ 
Седиште: _____________________________________________ 
Матични број: ________________________________________ 
Порески идентификациони број ПИБ: ___________________ 
Текући рачун: _________________________________________ 
Код банке:_____________________________________________ 
ИЗДАЈЕ 
МЕНИЧНО ОВЛАШЋЕЊЕ - ПИСМО 
- за корисника сопствене соло менице за добро извршење посла – 
КОРИСНИК: Министарство, грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре (Поверилац) 

Седиште: Београд, Немањина 22-26 

Предајемо Вам 1 (једну) сопствену соло меницу, серије __________________ и овлашћујемо Министарство, грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре, Београд, Немањина 22-26,  као повериоца, да предату меницу може попунити на износ од 10% (десет посто) од укупне вредности Уговора  без ПДВ-а за ЈН 2/2015, што номинално износи _______________ динара без ПДВ-а, а по основу гаранције за добро извршења посла. 

Рок важења ове менице је од _________ 2015. године до __________ 2015. године.  

Овлашћујемо Министарство, грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре, Београд, Немањина 22-26,  као Повериоца, да у своју корист безусловно и неопозиво, «Без протеста» и трошкова, вансудски, може извршити наплату са свих рачуна Дужника. 

Овлашћујем банку код које имамо рачун да наплату-плаћање изврши на терет свих наших рачуна, а као и да поднети налог за наплату заведе у распоред чекања у случају да на рачуну уопште нема или нема довољно средстава или због поштовања приоритета у наплати са рачуна. 

Дужник се одриче права на повлачење овог овлашћења, на опозив овог овлашћења, на стављање приговора на задужење и на сторнирање по овом основу за наплату. 

Меница је важећа и у случају да дође до промене лица овлашћеног за заступање и располагање средствима на текућем рачуну Дужника, статусних промена, оснивања нових правних субјеката од стране Дужника. 

Меница је потписана од стране овлашћеног лица за заступање _____________________ (име и презиме)  чији се потпис налази у картону депонованих потписа код наведене банке. 

На меници је стављен печат и потпис издаваоца менице-трасанта.  

Ово овлашћење сачињено је у 2 (два) истоветна примерка, од којих 1 (један) за Дужника, а 1 (један) за Повериоца. 

         Датум и место издавања                          М.П.                              Дужник - издавалац                                                   овлашћења                                                                                                  менице 
                                                                                                               ____________________________                                 ________________________

                                                                                             потпис овлашћеног  лица 

*Образац се доставља попуњен и печатиран приликом закључења Уговоra.

Министарство грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре,

Београд, Немањина 22-26,  2/2015

