Прилог 4

ОДЛУКА О ПОКРЕТАЊУ ПОСТУПКА ЈАВНЕ НАБАВКЕ

На основу члана 23. став 2. Закона о државној управи (''Службени гласник РС'', бр. 79/05, 101/07 и 95/10) и члана 53. Закона о јавним набавкама (''Службени гласник РС'', бр. 124/12, 14/15 и 68/15), доносим 
О Д Л У К У 

о покретању ______________ поступка јавне набавке ________

- _______________________________ -

 редни број _____

Предмет јавне набавке, назив и ознака из општег речника набавки: Предмет јавне набавке је _______________________________. Назив и ознака из општег речника набавки: __________________________________. Предмет јавне набавке је обликован у __ партија, и то: Партија 1. ____________; Партија 2. _________; Партија 3. ___________.

Процењена вредност јавне набавке: _________ динара без обрачунатог ПДВ. 
   

Оквирни датуми у којима ће бити спроведене појединачне фазе поступка јавне набавке: 

- припрема конкурсне документације – __ дана од дана покретања поступка јавне набавке; 

- објављивање позива за подношење понуде и конкурсне документације на Порталу јавних набавки и интернет страници наручиоца – __ дана од дана припреме конкурсне документације; 
- објављивање позива за подношење понуде на Порталу службених гласила Републике Србије и база прописа;
- подношење и отварање понуда – __ дана од дана објављивања позива за подношење понуде на Порталу јавних набавки; 

- доношење одлуке о додели уговора – __ дана од дана отварања понуда;
- објављивање одлуке о додели уговора на Порталу јавних набавки – 3 дана од дана њеног доношења 
- закључење уговора – 8 дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права; 

- објављивање обавештења о закљученом уговору – 5 дана од дана закључења уговора.

Подаци о апропријацији у буџету: Средства за јавну набавку предвиђена су Законом о буџету Републике Србије за ____ годину („Службени гласник РС”, број ____) у оквиру раздела __; глава ___; програм ___; функција ___; програмска активност/пројекат ___;  економска класификација ___. Јавна набавка је предвиђена у плану набавки наручиоца за ____ годину, у Табели __, под редним бројем ___. 

Разлози за примену преговарачког поступка, тј. конкурентног дијалога: ____________________________________________________________________.

Основни подаци о лицима којима ће наручилац упутити позив за подношење понуде и разлози за упућивање позива тим лицима (у случају примене преговарачког поступка без објављивања позива за подношење понуда)
	доставити: 
	  
	МИНИСТАРКА/

ДРЖАВНИ СЕКРЕТАР 

	- Комисији за јавну набавку;
- архиви.
	 
	


Прилог 5

РЕШЕЊЕ О ОБРАЗОВАЊУ КОМИСИЈЕ ЗА ЈАВНУ НАБАВКУ

На основу члана 23. став 2. Закона о државној управи (''Службени гласник РС'', бр. 79/05, 101/07 и 95/10) и члана 54. Закона о јавним набавкама (''Службени гласник РС'', бр. 124/12, 14/15 и и 68/15), доносим

Р Е Ш Е Њ Е
о образовању комисије у ____________ поступку јавне набавке __________ 

- ___________________________________ -

 редни број _____

Предмет јавне набавке, назив и ознака из општег речника набавки: Предмет јавне набавке је ___________________________________. Назив и ознака из општег речника набавки: _______________________________________________.
Именовање чланова комисије:

· _____________________, дипломирани __________; 

· _____________________, ______________________; 

· _____________________, ______________________.
Именовање заменика чланова комисије:

· _____________________, дипломирани __________;
· _____________________, ____________ __________;
· _____________________, ____________ __________.
Задаци Комисије и рокови за њихово извршење:

- припрема конкурсне документације - __ дана од дана покретања поступка јавне набавке;

- припрема позива за подношење понуде - __ дана од дана припреме конкурсне документације;

- припрема измене или допуне конкурсне документације - __ дана од дана када је настала потребе за изменом или допуном конкурсне документације;

- припрема додатних информација и објашњења у вези са припремањем понуда - __ дана од дана пријема захтева за додатним информацијама и појашњењима;

- припрема предлога одлуке о продужењу рока за подношење понуда у складу са чланом 63. став 5. Закона о јавним набавкама - __ дана од дана када је настала потребе за изменом или допуном конкурсне документације;

- отварање понуда и сачињавање писаног записника о отварању понуда - __ дана од дана објављивања позива за подношење понуде на Порталу јавних набавки;

- преглед, оцена и рангирање понуда и сачињавање извештаја о стручној оцени понуда - __ дана од дана отварања понуда;

      - припрема предлога одлуке о додели уговора - _ дана од дана отварања понуда

- припрема предлога одлуке о обустави поступка јавне набавке - __ дана од дана отварања понуда;
      - одлучивање о поднетом захтеву за заштиту права - __ дана од дана пријема уредног захтева за заштиту права;

      - припрема обавештења о закљученом уговору - __ дана од дана закључења уговора;

- припрема обавештења о обустави поступка јавне набавке - __ дана од дана коначности одлуке о обустави поступка јавне набавке;

      - комуницирање са заинтересованим лицима и понуђачима.

	доставити: 
	  
	МИНИСТАРКА/ДРЖАВНИ СЕКРЕТАР 

	- Комисији за јавну набавку;

	 
	


Прилог 6

ИЗЈАВА О ОДСУСТВУ СУКОБА ИНТЕРЕСА 

ЗА ЧЛАНОВЕ КОМИСИЈЕ ЗА ЈАВНУ НАБАВКУ
На основу члана 54. став 10. Закона о јавним набавкама (''Службени гласник РС'', бр. 124/12, 14/15 и 68/15 у даљем тексту: Закон) и Решења о образовању комисије за јавну набавку __________ у ______________ поступку – ___________________ - редни број ______, број _______________ од _________ године, а у вези са чланом 29. Закона, чланови и заменици чланова Комисије за јавну набавку овом изјавом потврђују следеће: 
- да не постоји однос између чланова комисије, односно њихових заменика и понуђача који може утицати на непристрасност наручиоца при доношењу одлуке у поступку јавне набавке; 

- да чланови комисије, односно њихови заменици или са њима повезана лица не учествују у управљању понуђача; 

- да чланови комисије, односно њихови заменици или са њима повезана лица не поседују више од 1% удела, односно акција понуђача; 

- да чланови комисије, односно њихови заменици или са њима повезана лица нису запослена или радно ангажована код понуђача или са њима пословно повезана. 

Под повезаним лицима у смислу ове изјаве, а у складу са чланом 3. став 1. тачка 11. Закона, сматрају се: супружници, ванбрачни партнери, крвни сродници у правој линији, крвни сродници у побочној линији закључно са трећим степеном сродства, сродници по тазбини до другог степена сродства, усвојилац и усвојеник, лица између којих је извршен пренос управљачких права и лица која су повезана у смислу закона којим се уређује порез на добит правних лица. 
Уколико сматрају да могу бити у сукобу интереса  или уколико у току поступка јавне набавке сазнају да могу доћи у сукоб интереса, чланови и заменици чланова Комисије за јавну набавку о томе без долагања обавештавају наручиоца који предузима потребне мере како не би дошло до штетних последица у даљем току поступка јавне набавке.
У Београду, _______ године

Комисија за јавну набавку:

	Име и презиме
	Потпис

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Прилог 7

ЗАПИСНИК О ОТВАРАЊУ ПОНУДА

На основу члана 104. Закона о јавним набавкама (''Службени гласник РС'', бр. 124/12, 14/15 и 68/15), Комисија за јавну набавку образована Решењем наручиоца број: _______________ од ________ године, води

ЗАПИСНИК О ОТВАРАЊУ ПОНУДА
у ____________ поступку јавне набавке ____________

- _______________________ -

редни број ______
Датум и време почетка отварања понуда: 

__________ године у ____ часова.
Предмет и процењена вредност јавне набавке: 

Предмет јавне набавке је _________________________________________________. Назив и ознака из општег речника набавки: _________________________________.

Процењена вредност јавне набавке је _______ динара без обрачунатог ПДВ. 


Имена чланова Комисије за јавну набавку који учествују у поступку отварања понуда:

· ___________________, дипломирани _________;
· ___________________, _____________________;
· ___________________, _____________________.

Подаци о присутним представницима понуђача:
	назив и седиште понуђача
	име и презиме представника
	број пуномоћја

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Подаци о другим присутним лицима: __________________________________.
Благовремено, односно до _________ године до ____ часова примљено је __ (словима: _______) понуда, како следи:

	р. бр.
	број под којим је понуда заведена
	назив и седиште понуђача
	датум пријема
	час пријема

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


Подаци о неблаговременим понудама:

	р. бр.
	број под којим је понуда заведена
	назив и седиште понуђача
	датум пријема
	час пријема

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	


Назив и седиште понуђача, број под којим је понуда заведена, начин на који понуђач наступа, понуђена цена, подаци из понуде који се могу нумерички приказати, рок важења понуде, по редоследу пријема понуда:

	р. бр.
	подаци из понуде

	1.
	назив и седиште понуђача
	

	
	број понуде
	 

	
	начин на који понуђач наступа
	

	
	понуђена цена 
	

	
	други елементи критеријума
	

	
	рок плаћања
	

	
	рок важења понуде
	

	

	2.
	назив и седиште понуђача
	

	
	број понуде
	

	
	начин на који понуђач наступа
	

	
	понуђена цена 
	

	
	други елементи критеријума
	

	
	рок плаћања
	

	
	рок важења понуде
	

	

	3.
	назив и седиште понуђача
	

	
	број понуде
	

	
	начин на који понуђач наступа
	

	
	понуђена цена 
	

	
	други елементи критеријума
	

	
	рок плаћања
	

	
	рок важења понуде
	


Уочени недостаци у понудама: ____________________________________.

Евентуалне примедбе представника понуђача на поступак отварања понуда: ________________________________________________________________.

Потписи чланова Комисије за јавну набавку:
	
	_____________________________

	
	_____________________________

	
	_____________________________


Потписи присутних представника понуђача који су преузели примерак Записника:

	
	_____________________________


Поступак отварања понуда завршен је у _____ часова.
Прилог 8

ИЗВЕШТАЈ О СТРУЧНОЈ ОЦЕНИ ПОНУДА

На основу члана 105. Закона о јавним набавкама (''Службени гласник РС'', бр. 124/12, 14/15 и 68/15), Комисија за јавну набавку образована Решењем наручиоца број: _________________ од ________ године, саставља
ИЗВЕШТАЈ О СТРУЧНОЈ ОЦЕНИ ПОНУДА
у _____________ поступку јавне набавке _______________

- _______________________ -

редни број _____

Предмет и процењена вредност јавне набавке: 
Предмет јавне набавке је _________________________________________________. 

Назив и ознака из општег речника набавки: _________________________________.

Процењена вредност јавне набавке је _____________ динара без обрачунатог ПДВ. 

Подаци из плана набавки који се односе на предметну јавну набавку:
Јавна набавка је предвиђена у плану набавки Министарства грађевинарства,саобраћаја и инфраструктуре за _____ годину: 

Табела __; редни број – ____; предмет набавке – __________________; процењена вредност без ПДВ – укупна =________, у ____ години =_______, у ____ години =________; планирана средства у буџету – без ПДВ =________, са ПДВ =________, конто – _______; врста поступка јавне набавке – _____________; оквирно време покретања поступка – ________; оквирно време закључења уговора – ________; оквирно време извршења уговора – ___________.

Одступања од плана набавки са образложењем: ________________________.

Разлози и околности које оправдавају примену поступка (уколико је спроведен поступак који није отворени или рестриктивни): ____________________________.
У поступку јавне набавке учествовало је __ (словима: ______) понуђача.
Основни подаци о понуђачима:

	р. бр.
	назив и седиште понуђача
	назив и седиште понуђача из групе понуђача
	назив и седиште подизвођача

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


Понуде које су одбијене, разлози за њихово одбијање и понуђена цена тих понуда: _______________________________________________________________.
Детаљно образложење неуобичајено ниске цене због које је понуда одбијена: __________________________________________________________________.

Критеријум за доделу уговора: ____________________________.

Начин примене методологије доделе пондера: _____________________________.

Ранг листа прихватљивих понуда применом критеријума за доделу уговора:
	редни број
	назив и седиште понуђача
	понуђена цена, тј. број пондера

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	


Назив понуђача којем се додељује уговор: _____________________________.
Потписи чланова Комисије за јавну набавку:
	
	_____________________________

	
	_____________________________

	
	_____________________________


  

Прилог 9

ОДЛУКА О ДОДЕЛИ УГОВОРА

На основу члана 23. став 2. Закона о државној управи (''Службени гласник РС'', бр. 79/05, 101/07 и 95/10) и члана 108. Закона о јавним набавкама ("Службени гласник РС", бр. 124/12, 14/15 и 68/15), доносим
ОДЛУКУ О ДОДЕЛИ УГОВОРА 

у ____________ поступку јавне набавке __________

- ______________________ -

редни број _____

УГОВОР СЕ ДОДЕЉУЈЕ понуђачу ____________________, са седиштем у ______________, ул. _____________ бр. __, понуда број: _______ од ________ године, код наручиоца заведена под бројем: ______________ од ________ године.

О б р а з л о ж е њ е
Наручилац је дана ________ године донео Одлуку о покретању поступка јавне набавке број: __________________.

          
Позив за подношење понуде и Конкурсна документација објављени су на Порталу јавних набавки и интернет страници наручиоца дана ________ године. 
          
Након спроведеног поступка отварања понуда и сачињавања Записника о отварању понуда број: ________________ од ________ године, Комисија за јавну набавку је приступила стручној оцени понуда и сачинила Извештај о стручној оцени понуда број: ______________  од _________ године.

          
   У Извештају о стручној оцени понуда Комисија је констатовала следеће:
Предмет и процењена вредност јавне набавке: 
Предмет јавне набавке је _________________________________________________. 

Назив и ознака из општег речника набавки: _________________________________.

Процењена вредност јавне набавке је _____________ динара без обрачунатог ПДВ. 

Подаци из плана набавки који се односе на предметну јавну набавку:
Јавна набавка је предвиђена у плану набавки Министарства грађевинарства,саобраћаја и инфраструктуре за _____ годину: 

Табела __; редни број – ____; предмет набавке – __________________; процењена вредност без ПДВ – укупна =________, у ____ години =_______, у ____ години =________; планирана средства у буџету – без ПДВ =________, са ПДВ =________, конто – _______; врста поступка јавне набавке – _____________; оквирно време покретања поступка – ________; оквирно време закључења уговора – ________; оквирно време трајања уговора – ___________.

Одступања од плана набавки са образложењем: ________________________.

Разлози и околности које оправдавају примену поступка (уколико је спроведен поступак који није отворени или рестриктивни): ____________________________.
У поступку јавне набавке учествовало је __ (словима: ______) понуђача.
Основни подаци о понуђачима:

	р. бр.
	назив и седиште понуђача
	назив и седиште понуђача из групе понуђача
	назив и седиште подизвођача

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


Понуде које су одбијене, разлози за њихово одбијање и понуђена цена тих понуда: _______________________________________________________________.
Детаљно образложење неуобичајено ниске цене због које је понуда одбијена: __________________________________________________________________.

Критеријум за доделу уговора: ____________________________.

Начин примене методологије доделе пондера: _____________________________.

Ранг листа прихватљивих понуда применом критеријума за доделу уговора:
	редни број
	назив и седиште понуђача
	понуђена цена, тј. број пондера

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	


Назив понуђача којем се додељује уговор: _____________________________.
На основу изнетог, одлучено је као у диспозитиву.
	ПОУКА О ПРАВНОМ ЛЕКУ: Против ове одлуке понуђач може поднети захтев за заштиту права у року од __ дана од дана њеног објављивања на Порталу јавних набавки. Захтев се подноси Републичкој комисији за заштиту права у поступцима јавних набавки, а предаје наручиоцу.
	
	МИНИСТАРКА/ДРЖАВНИ СЕКРЕТАР



доставити:
- _______________________
  

Прилог 10

ИЗВЕШТАЈ О ИЗВРШЕЊУ УГОВОРА О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ

за месец ___________ 201_. године

	ред. бр.
	предмет уговора
	број и датум уговора
	друга уговорна страна (назив и седиште)
	испостављени рачуни
	плаћени рачуни

	
	
	
	
	износ
	број и датум
	износ
	број и датум

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Посебно навести опис тока извршења уговора, уочене проблеме и евентуалне предлоге за побољшање:

	


	Доставити: 

Групи за спровођење јавне набавке најкасније до 5-ог у месецу који следи по истеку месеца за који се Извештај доставља
	
	Руководилац 

корисника набавке

_______________________

	
	
	Руководилац 

Службе рачуновоства

______________________


